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Instruktion for elektronisk rostning vid val till styrelse i lokal
Saco-S-forening

Saco-S-foreningar, som enligt sina stadgar kan anvanda elektronisk rostning vid val till
styrelse, ska med hjalp av sitt kontaktforbund genomfora valet enligt foljande
instruktion.

Grundliggande om elektronisk rostning

Rostningen genomfors tekniskt genom en enkit som administreras av
kontaktforbundet. En avgiven rost dr bindande och kan inte aterkallas. Systemet ska
sdkerstilla att man kan rosta med bevarande av rosthemligheten och inte mer &n en

gang.

Rostlingd

Rostlangden utgors av en lista 6ver foreningens samtliga medlemmar.
Kontaktforbundet ansvarar for att listan ar komplett. Som underlag kan anviandas
uppgifter ur den partsgemensamma statistiken eller annat underlag som kan fas av
arbetsgivaren och stimmas av mot Saco-S medlemsregister.

Den information som ska finnas i rostlingden (respondentlistan) ar:

e Personnummer
e Fornamn

e Efternamn
e E-post-adress

Nagra praktiska fragor
Genomforande av ett elektroniskt val kraver forberedelsearbete som maste paborjas i
god tid. Foljande punkter ar mest tidskravande och tidskritiska:

e Valberedningens forslag ska vara klart

e Webbenkiten ska skapas och testas

e Enrostlangd ska tas fram

e Myndigheten ska informeras sa att e-postutskick inte fastnar i spam-filter
e E-postutskick testas

Kallelse, rostning och drsmoteshandlingar
Enkaten ska innehélla en informationssida med fakta om rostningen samt fragor om
val av ordforande och ovriga ledamoter.

Den rostberéttigade medlemmen ska kunna né sin rostningsenkit genom att klicka pa
en personlig lank som skickas ut via e-post fran enkétsystemet. E-brevet dr den faktiska
kallelsen till &rsmotet och skall darfor rubriceras sa. I e-brevet ska ocksa finnas en lank
till en allmén information om motet (tid och plats osv), liksom arsméteshandlingarna
d.v.s. foredragningslista, verksamhetsberittelse, valberedningens forslag, ev. andra
handlingar och kontaktuppgifter till ndgon ansvarig vid fragor.
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Valberedningens forslag och 6vriga nominerade ska finnas angivna i ett sarskilt
val-formular enligt modell pa sista sidan. Om det enligt foreningens stadgar ar mojligt
att rosta pa en person som inte nominerats till valberedningen ska detta vara mojligt i
formularet, annars inte. Det ska finnas en teknisk begriansning sa att man inte kan rosta
pa fler 4n det stadgereglerade antalet styrelseledamoter.

Enkéiten ska avslutas med ett besked om att rostningen ar avslutad.

Hantering av returnerade e-postmeddelande

Sannolikt far man en del studsar vid e-postutskicket. Vid utskick av
e-postmeddelandena méaste man darfor ange en returadress for ev studsar och fragor.
Dessa maste tas omhand pa nagot satt sa att kallelsen nar medlemmen pa nagot annat
satt.

Tidsperiod for rostning

E-postutskicket gors sa att stadgarnas kallelsetid hélls. Rostningen 6ppnar sa snart
kallelsen gatt ut. Rostningen stangs vid midnatt dagen fore arsmotet sa att
kontakt-forbundet hinner med att ta fram och 6verlamna rostningsresultatet till
rostraknarna fore arsmotet.

Rostning vid arsmotet

Vill man inte rosta elektroniskt ska man kunna rosta pa plats pa sjdlva arsmotet. Som
valsedel anvands ett vitt papper pa vilket medlemmen anger sina val pé ett sitt som
liknar det elektroniska valformulédret och lamnas i ett slutet kuvert till den som
ansvarar for valet vid motet (ordforande eller valforrattare/rostraknare). Den ansvarige
kontrollerar mot rostlingden (se nedan) att den rostande medlemmen inte redan rostat
elektroniskt.

Redovisning av rostresultat

Nir enkiten ar stangd for rostning tar kontaktférbundet ut en rapport 6ver resultatet.
Fordelningen av kandidaternas roster, ett s.k. rostprotokoll, ssmmanstélls i ett
dokument som bor undertecknas av en ansvarig tjansteman pa forbundet. Rostlangden,
kompletterad med vilka som rostat, tas fram ur systemet.

Rostprotokoll och rostlangd och 6verlamnas till motets ordforande eller rostraknarna.
Resultatet fran den elektroniska rostningen far inte avslgjas innan manuell rostning
har kunnat genomforas pa arsmotet. Rostprotokollet ska darfor lamnas i forslutet
kuvert eller pa ett elektroniskt sikert sitt, t ex i en l16senordsskyddad fil. Om
rostlangden skickas med e-post ska ocksa den skyddas, t ex i en fil med losenord.
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Val till styrelsen i Saco-S-foreningen vid x-myndigheten 2014

Val av ordforande
Valberedningens forslag
o Lisa Persson

Ovriga nominerade
o Per Larsson

o Naguib Mahfouz

Val av ledamoter
Valberedningens forslag
0 Anders Andersson

o Leila El-Baradei

o Nisse Parlemo

o Anna Persson Ohrn

Ovriga nominerade
o Johan Svensson
o Per Andersson
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